
 
 
 สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไดจัดทำเว็บไซตคำขอจัดตั้งงบประมาณงบลงทุน 
กรณีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือโรงเรียนประสบภัยพิบัติ เพื่อใหสำนักงานเขตพื้นที่การศีกษา ไดบันทึก
คำขอจัดตั้งงบประมาณในกรณีที่โรงเรียนในสังกัดประสบภัยพิบัติ การบันทึกขอมูลจะเปนการดำเนินการ
หลังจากที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา จัดทำเอกสารถูกตองครบถวนแลว  
 
 

 
 ผูใชเขาสูเว็บไซต ที่ url : https://disaster.jobobec.in.th ในระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
เลือกคลิกปุ มคำสั ่ง “สำหรับ สพท. เขาสู ระบบ” ใช Username และ Password ที ่ไดลงทะเบียนไว 
เชนเดียวกับเว็บไซตสำหรับจัดต้ังงบประมาณประจำป 

 

ใหผูใชปอน Username และ Password แลวเลือกปงบประมาณที่จะดำเนินการ 

 

เมื่อผูใช Login เขาใชงานสำเร็จ เว็บไซตจะแสดงหนาหลักของการทำงาน  

 

หนาหลักของเว็บไซตจะประกอบดวยเมนูหลัก จำนวน 7 เมนู ประกอบดวย 

 1. งานทะเบียน สำหรับจัดการทะเบียนผูบริหารและผูใชงาน 
 2. โรงเรียนประสบภัย สำหรับเพิ่มโรงเรียนประสบภัยพิบัติตองทำเปนลำดับแรก จึงจะสามารถ
จัดต้ังงบประมาณในลำดับตอได 

การขอจัดต้ังงบประมาณในเว็บไซต์ 

เร่ิมต้นการใช้งาน 
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 3. ขอจัดตั้งงบประมาณ สำหรับบันทึกคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑ และกอสราง/
ปรับปรุงซอมแซม ใหกับ สพท./โรงเรียนที่ประสบภัยพิบัติ 
 4. แสดงขอมูล สำหรับแสดงขอมูลโรงเรียนประสบภัยพิบัติ และคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
 5. พิมพรายงาน สำหรับพิมพรายงานออกทางเครื่องพิมพเกี่ยวกับขอมูลโรงเรียนประสบภัยพิบัติ 
และคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
 6. นำเขาไฟลคำขอ สำหรับนำเขาไฟลหนังสือราชการของ สพท. และ/หรือคำของบประมาณคา
ครุภัณฑ และ/หรือคำของบประมาณคากอสราง/ปรับปรุงซอมแซม เปนรายสพท./โรงเรียน 
 7. การไดรับจัดสรร สำหรับดูผลการไดรับจัดสรรงบประมาณที่ สนผ. จัดสรรและบันทึกผลการ
จัดสรรในระบบตามที่ สพท. จัดทำคำขอ ตามขอ 3 

 ขอสังเกต ผูใชสามารถทราบสถานะการทำงาน วาขณะน้ีผูใชงานทำงานที่สวนใดของเว็บไซต โดย
สังเกตไดจาก @ ที่สวนบนของเว็บไซต และขอความ Status  

 
จากภาพ ขณะนี้ผูใชทำงานที่เมนูหลัก โรงเรียนประสบภัย เมนูรอง เพิ่มโรงเรียนประสบภัย กิจกรรมที่ตอง
ดำเนินการคือปอนช่ือโรงเรียนแลวคลิกเลือกช่ือโรงเรียนที่ตองการ 
 
ขั้นตอนการทำงาน 
 การดำเนินการจัดต้ังงบประมาณงบลงทุน กรณีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือโรงเรียนประสบ
ภัยพิบัติ จะดำเนินการตามลำดับ เริ่มจากเมนูที่ 2 โรงเรียนประสบภัย และสิ้นสุดขั้นตอนในเมนูที่ 6 นำเขา
ไฟลคำขอ เว็บไซตในสวนของ สนผ. จะแสดงและสามารถรับทราบการบันทึกคำของบประมาณของ สพท. เมื่อ
ดำเนินการในเมนูที่ 6 เรียบรอยแลวเทาน้ัน 
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 จากหนาหลักของเว็บไซตเมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง “งานทะเบียน” เว็บไซตจะแสดงหนางานทะเบียน 

 

โดยหนาเว็บไซตงานทะเบียน จะมีเมนูรอง จำนวน 3 เมนู ประกอบดวย 
 1. ผอ.สพท. คือ ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สำหรับแกไขช่ือผูอำนวยการ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 2. ผอ.กลุม คือ ผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน สำหรับแกไขช่ือผูอำนวยการกลุมนโยบาย
และแผน 
 3. ผูใชงาน สำหรับจัดการผูใชงานเว็บไซต เพ่ิม ลบ แกไขช่ือผูใชของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 
 

 จากหนาหลักของเว็บไซตเมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง “โรงเรียนประสบภัย” เว็บไซตจะแสดงหนา
โรงเรียนประสบภัยพิบัติ 

 

โดยหนาเว็บไซตโรงเรียนประสบภัยพิบัติจะมีเมนูรอง จำนวน 4 เมนู ประกอบดวย 

 1. เพ่ิมโรงเรียนประสบภัย สำหรับเพ่ิมโรงเรียนเขาสูระบบ เปนการสรางทะเบียนโรงเรียนประสบ
ภัยพิบัติ 
 2. แกไขรายละเอียด สำหรับแกไขรายละเอียดกรณีปอนขอมูลคลาดเคลื่อน (หาก สนผ. รับทราบ
การบันทึกขอมูลแลว จะไมสามารถแกไขได)  

 3. เปลี่ยนไฟลแนบ สำหรับเปลี่ยนแปลงไฟลแนบกรณีแนบไฟลผิด (หาก สนผ. รับทราบการบันทึก
ขอมูลแลว จะไมสามารถเปลี่ยนไฟลแนบได) 
 4. ลบโรงเรียนประสบภัย สำหรับลบโรงเรียนประสบภัยพิบัติ กรณีผู ใชบันทึกคำขอจัดต้ัง
งบประมาณใหกับโรงเรียนใดแลวจะไมสามารถลบโรงเรียนประสบภัยพิบัติได เนื่องจากขอมูลมีความเชื่อมโยง
กัน (หากจัดตั้งงบประมาณแลวจะไมสามารถลบโรงเรียนประสบภัยพิบัติได จะตองลบคำของบประมาณทุกรายการออกกอน 
และสนผ. รับทราบการบันทึกขอมูลแลว จะไมสามารถลบไดเชนกัน) 
 
 
 1. จากหนาหลักโรงเรียนประสบภัย คลิกปุมคำสั่ง “เพิ ่มโรงเรียนประสบภัย” แลวปอนช่ือ
โรงเรียนที่ตองการแลวคลิกที่ช่ือโรงเรียน จากน้ันคลิกปุมคำสั่ง “เลือกโรงเรียนน้ี” 

 

การเพิ่มโรงเรียนประสบภัย 

การใชง้านเมนู “งานทะเบียน” 

การใชง้านเมนู “โรงเรียนประสบภัย” 
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 2. เว็บไซตจะแสดงหนาเพ่ิมขอมูลใน Step 2 ใหผูใชปอนขอมูล ประกอบดวย 

 
  2.1 เลือกประเภทภัยพิบัติ ในระบบจะมีตัวเลือกประกอบดวย 
   1) วาตภัย 
   2) อุทกภัย 
   3) อัคคีภัย 
   4) แผนดินไหว และ 
   5) ดินถลม/โคลนถลม  
  2.2 ปอน วัน-เดือน-ป ที่โรงเรียนประสบภัยพิบัติ โดยมี Format "dd-mm-yyyy" เชน  
04-07-2566 (เครื่องหมายขีด - ระบบแสดงอัตโนมัติ) 
  2.3 ปอนรายละเอียดความเสียหายโดยสรุป 
  2.4 ปอนประมาณการความเสียหาย 
  จากน้ันใหตรวจสอบความถูกตอง แลวคลิกปุมคำสั่ง “Next Step >” 

 3. เว็บไซตจะแสดงหนาเพ่ิมขอมูลใน Step 3 ใหผูใชแนบไฟลประกอบ จำนวน 6 ไฟล กรณีมี
ประกาศพ้ืนที่ภัยพิบัติ จะตองเพ่ิมประกาศพ้ืนที่ภัยพิบัติ อีก 1 ไฟล รวมจำนวน 7 ไฟล ซ่ึงไฟลแนบทุกไฟล

กำหนดไมเกิน 4Mb ประกอบดวย 
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ใหผูใชแนบไฟลเขาในเว็บไซต ประกอบดวย 
  3.1 ภาพถายปายช่ือโรงเรียน กำหนดใหขนาดภาพ 240x180 Pixels กำหนดชนิดของไฟล 
เปน GIF, JPG, JPEG, และ PNG 
  3.2 บันทึกรายงานเหตุการณที่เกี ่ยวของ เชน บันทึกเหตุการณประจำวัน บันทึกการอยูเวรยาม 

หนังสือราชการที่โรงเรียนรายงานเหตุการณไปยัง สพท. เปนตน พรอมภาพถายความเสียหายทั่วไปของโรงเรียน เชน      

น้ำทวม จะเปนภาพเหตุการณขณะน้ำกำลังทวม เปนตน กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF 
  3.3 สำเนาคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของโรงเรียน กำหนดชนิดของไฟล 
เปน PDF 
  3.4 บันทึกรายงานผลการตรวจสอบความเสียหายของโรงเรียน กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF 
  3.5 สำเนาคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF  
  3.6 บันทึกรายงานความเห็นของคณะกรรมการที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแตงต้ังให
ออกไปตรวจสอบ กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF 
  3.7 ประกาศพ้ืนที่ภัยพิบัติ กรณีที่มีการประกาศของหนวยราชการที่เกี่ยวของ กำหนดใหพ้ืนที่
ที่โรงเรียนต้ังอยูเปนพ้ืนที่ภัยพิบัติ กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF (หากไมมีประกาศฯ ไมตองคลิกในขอนี้) 

การแจงเตือน 
 กรณีที่ผูใชนำเขาไฟลผิดเง่ือนไข เว็บไซตจะแจงใหทราบ ดังน้ี 

 

หมายถึง ผูใชแนบไฟลขอ 3.1 ภาพถายปายชื่อโรงเรียน โดย
ไมใชไฟลท่ีกำหนด 

 

หมายถึง ผูใชแนบไฟลท่ีไมใชไฟล PDF ในขอ 3.2-3.7 ซ่ึง
กำหนดชนิดของไฟล เปน PDF เทานั้น 

 

หมายถึง ผูใชแนบไฟล ขอ 3.2-3.7 มีขนาดเกินกวา 4 Mb 
ซ่ึงไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb 

เมื่อผูใชเลือกไฟลแนบครบถวนแลว คลิกปุมคำสั่ง “บันทึกขอมูล” เพื่อบันทึกขอมูลในเว็บไซต หากขอมูล
ถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแจงเพ่ือทราบ 

 
เมื่อผูใชคลิก “รับทราบ” เว็บไซตจะกลับสูหนาแรกของการเพิ่มโรงเรียนประสบภัยพิบัติ สำหรับลำดับที่ 
เว็บไซตจะจัดเรียงใหตามลำดับการคียโดยอัตโนมัติ 

 
ผูใชสามารถตรวจสอบความถกูตองของการบันทึกขอมูลไดจากเมนูหลัก “แสดงขอมูล” เมนูรอง “แสดงโรงเรียนประสบภัย” 
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 1. จากหนาหลักโรงเรียนประสบภัย คลิกปุมคำสั่ง “แกไขรายละเอียด” เว็บไซตจะเขาสูหนาการ
แกไขรายละเอียด  

 

ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ แกไข ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการแกไข 
 2. เว็บไซตจะเขาสูหนาแรกของการแกไขรายละเอียด ใหผูใชแกไขขอมูลที่ถกูตอง จากน้ันใหผูใช
คลิกปุมคำสั่ง “คลิกเพ่ือแกไข” แลวดำเนินการแกไขรายละเอียดใหถูกตอง จากน้ัน คลกิปุมคำสั่ง “บันทึกการ
แกไข” เว็บไซตจะบันทึกขอมูลที่ผูใชแกไขจากน้ันแสดงผลการแกไขใหผูใชทราบ 

 
 
 
 1. กรณีที ่ผู ใชตรวจสอบแลวพบวาแนบไฟลผิดพลาด ใหเปลี ่ยนไฟลแนบโดยจากหนาหลัก
โรงเรียนประสบภัย คลิกปุมคำสั่ง “เปลี่ยนไฟลแนบ” เว็บไซตจะเขาสูหนาการแกไขรายละเอียด เว็บไซตจะ
เขาสูหนาการเปลี่ยนไฟลแนบ 

 

ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ เปลีย่นไฟล ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการแกไข 

 2.  เว็บไซตจะเขาสูหนาแรกของการเปลี่ยนไฟลแนบ ใหผูใชคลิกปุม Choose File เฉพาะแถวที่
ตองการเปลี่ยนไฟลเทานั้น ไฟลใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) เมื่อผูใชคลิกเลือกไฟลเรียบรอยแลว
จากนั้น คลิกปุมคำสั่ง “บันทึกการเปลี่ยนไฟลแนบ” เว็บไซตจะบันทึกขอมูลที่ผูใช แลวแสดงผลการแกไขให
ผูใชทราบ 

การแก้ไขรายละเอียด 

การเปล่ียนไฟล์แนบ 
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 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาเพ่ิมโรงเรียนประสบภัยพิบัติผิดโรงเรียน จากหนาหลักโรงเรียน
ประสบภัย คลิกปุมคำสั่ง “ลบโรงเรียนประสบภัย” เว็บไซตจะเขาสูหนาการแกไขรายละเอียด เว็บไซตจะเขาสู
หนาการลบโรงเรียนประสบภัยพิบัติออกจากเว็บไซต (กรณีผูใชบันทึกคำขอจัดตั้งงบประมาณใหกับโรงเรียนใด
แลว จะไมสามารถลบโรงเรียนประสบภัยพิบัติได)  

 
 2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการลบโรงเรียนประสบภัย  

 
ใหผูใชตรวจสอบช่ือโรงเรียนประสบภัยพิบัติ หากตองการลบใหคลิกปุมคำสั่ง “ยืนยันการลบ” เว็บไซตจะลบ
โรงเรียนประสบภัยพิบัติออกจากเว็บไซต 

การลบโรงเรียนประสบภัย 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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 จากหนาหลักของเว็บไซตเมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง “ขอจัดตั้งงบประมาณ” เว็บไซตจะแสดงหนารอง
การขอจัดตั้งงบประมาณ สพท. สามารถจัดตั้งงบประมาณไดทั้งรายการคาครุภัณฑ และรายการคากอสราง/
ปรับปรุงซอมแซม ตามที่โรงเรียนประสบภัยพิบัติไดรับความเสียหายจริง 

 
 
 
 

รายการคาครุภัณฑ จะมีเมนูรอง จำนวน 3 เมนู ประกอบดวย 
 1. เพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณ สำหรับผูใชเพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณคาครุภัณฑ 
 2. แกไขคำขอจัดต้ัง สำหรับผูใชแกไขคำขอจัดต้ังงบประมาณคาครุภัณฑกรณีผิดพลาด 
 3. ลบคำขอจัดต้ัง สำหรับผูใชลบคำขอจัดต้ังงบประมาณคาครุภัณฑกรณีผดิพลาด 
 
 
 1. จากหนาหลักขอจัดตั ้งงบประมาณ ใหผู ใชคลิกปุมคำสั่ง “เพิ ่มคำขอจัดตั ้งงบประมาณ” 
เว็บไซตจะเขาสูหนาแรกของการเพ่ิมคำขอ 
 2.  คลิก เลือก... ในสดมภ ขอจัดต้ังงบประมาณ ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 
 3. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผู ใชเลือกรายการครุภัณฑที ่ตองการจัดตั ้ง และปอนขอมูล
ประกอบคำขอ และตรวจสอบความถูกตอง จากน้ันคลิกปุมคำสั่ง “Next Step >” เพ่ือทำงานในขั้นตอนตอไป 

 
 
 
 
 
 

การใชง้านเมนู “ขอจัดต้ังงบประมาณ” 

การเพิ่มคำขอจัดต้ังงบประมาณ 

รายการค่าครุภัณฑ์
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 4. ใหผูใชดำเนินการ ดังน้ี 
  4.1 กรณีครุภัณฑมาตรฐาน ใหแนบไฟลภาพถายครุภัณฑที่เสียหาย จำนวน 3 ภาพ (ไฟลแนบ
ทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
  4.2 กรณีครุภัณฑนอกมาตรฐาน (ครุภัณฑการศึกษาที่ระบุเลือกรายการ) ใหปอนงบประมาณ
ที่จัดตั้งตามความเสียหายจริง แนบไฟลแบบ 3-2, 3-3 เลือกการสืบราคา และแนบไฟลภาพถายครุภัณฑที่
เสียหาย จำนวน 3 ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
หมายเหตุ  

แบบ 3-2 คือ แบบคำขอจัดต้ังงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. XXXX (เฉพาะครุภัณฑ

การศึกษาท่ีตองเลือกรายการ) แบบ 3-3 คือ แบบรายละเอียดขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑการศึกษา ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. XXXX (เฉพาะครุภัณฑการศึกษาท่ีตองเลือกรายการ) สำหรับการจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคา

ครุภัณฑ 
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 5. เมื่อดำเนินการตามขอ 4.1 หรือ 4.2 เรียบรอยแลว ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “บันทึกขอมูล” เพ่ือ
บันทึกขอมูลในเว็บไซต หากขอมูลถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแจงเพื่อทราบ และกลับสู
หนาแรกของการเพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณ 

 
ผูใชสามารถตรวจสอบความถกูตองของการบันทึกขอมูลไดจากเมนูหลัก “แสดงขอมูล” เมนูรอง “แสดงคำขอจัดตัง้คาครุภัณฑ” 

 
 
 
 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาปอนขอมูลประกอบคำขอหรือแนบไฟลผิดพลาด ใหแกไขโดย
จากหนาหลักขอจัดตั้งงบประมาณ คลิกปุมคำสั่ง “แกไขคำขอจัดตั้ง” เว็บไซตจะเขาสูหนาการแกไขคำขอ
จัดต้ัง จากน้ันคลิก เลือก... ในสดมภ แกไขคำของบประมาณ ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 

 2. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกรายการที่ตองการแกไข โดยคลิก เลือก... ในสดมภ แกไข
คำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

การแก้ไขคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
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 3. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับแกไข 
  3.1 กรณีครุภัณฑมาตรฐาน แกไขจำนวนครุภัณฑที่มีในทะเบียน จำนวนครุภัณฑที่ไดรับความ
เสียหาย คลิกปุม Choose File เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถายเทานั้น ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไม
ตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb)  

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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  3.2 กรณีครุภัณฑนอกมาตรฐาน แกไขจำนวนครุภัณฑที่มีในทะเบียน จำนวนครุภัณฑที่ไดรับ
ความเสียหาย เปลี่ยนแบบ 3-2 และ 3-3 และคลิกปุม Choose File เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถาย
เทานั้น ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) ผูใช
สามารถตรวจสอบไฟล แบบ 3-2 และ 3-3 ที่แนบในระบบแลวโดยคลิกที่ปุมคำสั่ง “คลิกเพื่อตรวจสอบไฟล
แบบ 3-2, 3-3 ที่แนบในระบบ”  

 

 4. เมื่อดำเนินการตามขอ 3.1 หรือ 3.2 เรียบรอยแลว ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “บันทึกการแกไข” 
เพื่อบันทึกขอมูลในเว็บไซต หากขอมูลถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแจงเพื่อทราบ และ
กลับสูหนาแรกของการแกไขคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
 
 
 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาจัดตั้งงบประมาณผิดพลาด ใหคลิกปุมคำสั่ง “ลบคำขอจัดตั้ง” 
เว็บไซตจะเขาสูหนาการลบคำขอจัดตั้ง จากนั้นคลิก เลือก... ในสดมภ ลบคำของบประมาณ ใหตรงกับช่ือ
โรงเรียนที่ตองการ 

 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 

การลบคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
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 2. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกรายการที่ตองการลบ โดยคลิก เลือก... ในสดมภ ลบคำ
ของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 
 3. เว็บไซตจะเขาสูหนาการลบคำขอจัดต้ังงบประมาณ 

 
ใหผูใชตรวจสอบช่ือโรงเรียนประสบภัยพิบัติและรายการ หากตองการลบใหคลิกปุมคำสั่ง “ยืนยันการลบ” 
เว็บไซตจะลบคำขอจัดต้ังงบประมาณออกจากเว็บไซต 

(หาก สนผ. รับทราบการบันทึกขอมลูแลว จะไมสามารถลบคำขอจดัตั้งงบประมาณได) 

 
 
 

รายการคาสิ่งกอสราง/ปรับปรุงซอมแซม จะมีเมนูรอง จำนวน 3 เมนู ประกอบดวย 
 1. เพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณ สำหรับผูใชเพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณคาสิ่งกอสราง/ปรับปรุง
ซอมแซม 
 2. แกไขคำขอจัดต้ัง สำหรับผูใชแกไขคำขอจัดต้ังงบประมาณคาสิ่งกอสราง/ปรับปรุงซอมแซม 
กรณีผิดพลาด 
 3. ลบคำขอจัดต้ัง สำหรับผูใชลบคำขอจัดต้ังงบประมาณคาสิ่งกอสราง/ปรับปรุงซอมแซม กรณี
ผิดพลาด 
 
 
 
 

รายการค่าส่ิงก่อสร้าง
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 1. จากหนาหลักขอจัดตั ้งงบประมาณ ใหผู ใชคลิกปุมคำสั่ง “เพิ ่มคำขอจัดตั ้งงบประมาณ” 
เว็บไซตจะเขาสูหนาแรกของการเพ่ิมคำขอ 
 2.  คลิก เลือก... ในสดมภ ขอจัดต้ังงบประมาณ ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 
 3. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกประเภทสิ่งกอสรางและรายการสิ่งกอสราง จากนั้นคลิก
ปุมคำสั่ง “Next Step >” เพ่ือทำงานในขั้นตอนตอไป 

 
 4. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับปอนขอมูล ดังน้ี 
  4.1 คาปรับปรุงซอมแซม  

 
   ใหผู ใชคลิกเลือกประเภทอาคารที่ตองการปรับปรุงซอมแซม ปอนรายการปรับปรุง
ซอมแซมโดยสรุปที่เปนรายการสำคัญ ปอนคา Factor f ปอนจำนวนงบประมาณที่ขอจัดตั้ง จากนั้นแนบไฟล
แบบ ปร. และแนบไฟลภาพถายสิ่งกอสรางที่เสียหาย จำนวน 3 ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

การเพิ่มคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
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  4.2 คากอสรางอาคารแบบมาตรฐาน (อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค/โรงอาหาร/หอประชุม 
อาคารฝกงาน สวม) 

 
   ใหผู ใช ปอนคาขนสงไมมีใหปอนเลขศูนย (เฉพาะโรงเรียนในพื้นที ่พิเศษ) ปอนจำนวน
สิ่งกอสรางที่มีแลวของรายการที่จัดตั้งงบประมาณ (ขออาคารเรียนปอนจำนวนหองเรียนที่มีแลว เปนตน) แนบไฟล
ภาพถายสิ่งกอสรางที่เสียหาย จำนวน 3 ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 
  4.3 คากอสรางอาคารแบบพิเศษ (อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค/โรงอาหาร/หอประชุม อาคาร
ฝกงาน สวม สนามกีฬา) 

 
   ใหผูใชปอนขนาดของสิ่งกอสรางตามแบบที่ตองการกอสราง (สวมปอนจำนวนที่นั่ง อาคาร

เรียนปอนจำนวนหองเรียน สนามกีฬาปอนเลข 1 เปนตน) ปอนงบประมาณคากอสรางอาคาร ปอนคาขนสง กรณีไมมี
คาขนสงปอนเลขศูนย (เฉพาะโรงเรียนในพื้นที ่พิเศษ) ปอนจำนวนสิ ่งกอสรางที ่มีแลวของรายการที ่จัดต้ัง
งบประมาณ (ขออาคารเรียนปอนจำนวนหองเรียนที่มีแลว เปนตน) แนบไฟลภาพถายสิ่งกอสรางที่เสียหาย จำนวน 3 
ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 
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  4.4 คากอสรางบานพัก 

 
   ใหผูใช ปอนคาขนสง กรณีไมมีคาขนสงปอนเลขศูนย (เฉพาะโรงเรียนในพื้นที่พิเศษ) ปอน
จำนวนความจำเปนควรมีบานพัก ปอนจำนวนบานพักที่มีแลว แนบไฟลภาพถายสิ่งกอสรางที่เสียหาย จำนวน 
3 ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 
  4.5 คากอสรางรั้ว ถนน รางระบายน้ำ 

 
   ใหผูใช ปอนจำนวนความยาวของสิ่งกอสรางที่ขอจัดตั้ง ปอนคา Factor f ปอนคาขนสง 
(เฉพาะโรงเรียนในพื้นที่พิเศษ) ปอนจำนวนความจำเปนควรมี และปอนจำนวนความยาวสิ่งกอสรางที่มีแลว แนบ
ไฟลภาพถายสิ่งกอสรางที่เสียหาย จำนวน 3 ภาพ (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 
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 5. เมื่อดำเนินการตามขอ 4 เรียบรอยแลว ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “บันทึกขอมูล” เพ่ือบันทึกขอมูล
ในเว็บไซต หากขอมูลถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแจงเพื่อทราบ และกลับสูหนาแรกของ
การเพ่ิมคำขอจัดต้ังงบประมาณ กรณีไมมีคาขนสงปอนเลขศูนย 

ผูใชสามารถตรวจสอบความถกูตองของการบันทึกขอมูลไดจากเมนูหลัก “แสดงขอมูล” เมนูรอง “แสดงคำขอจัดตัง้คาสิง่กอสราง” 

 

 
  

 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาปอนขอมูลประกอบคำขอหรือแนบไฟลผิดพลาด ใหแกไขโดย
จากหนาหลักขอจัดตั้งงบประมาณ คลิกปุมคำสั่ง “แกไขคำขอจัดตั้ง” เว็บไซตจะเขาสูหนาการแกไขคำขอ
จัดต้ัง จากน้ันคลิก เลือก... ในสดมภ แกไขคำของบประมาณ ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 

 2. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกรายการที่ตองการแกไข โดยคลิก เลือก... ในสดมภ แกไข
คำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแก้ไขคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
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 3. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับแกไข 
  3.1 คาปรับปรุงซอมแซม  
   ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ ตรวจสอบไฟล แบบ ปร. ทีแ่นบในระบบแลวโดย
คลิกที่ปุมคำสั่ง “คลิกเพ่ือตรวจสอบไฟลแบบ ปร. ที่แนบในระบบ” เปลีย่นภาพถายโดยคลิกปุม Choose File 
เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถายเทาน้ัน ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) 
(ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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  3.2 คากอสรางอาคารแบบมาตรฐาน (อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค/โรงอาหาร/หอประชุม 
อาคารฝกงาน สวม) 

   ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ เปลี่ยนภาพถายโดยคลิกปุม Choose File 
เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถายเทาน้ัน ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) 
(ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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  3.3 คากอสรางอาคารแบบพิเศษ (อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค/โรงอาหาร/หอประชุม อาคาร
ฝกงาน สวม สนามกีฬา) 
   ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ แกไขขนาดของอาคาร คากอสราง คาขนสงและ
ขอมูลสิ่งกอสรางที่มีแลว เปลีย่นภาพถายโดยคลิกปุม Choose File เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถาย
เทาน้ัน ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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  3.4 คากอสรางบานพัก 
   ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ แกไขคาขนสง ความจำเปนควรมีและขอมลู
สิ่งกอสรางที่มีแลว เปลี่ยนภาพถายโดยคลิกปุม Choose File เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถายเทาน้ัน 
ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมเ่ปลีย่นไฟล ์

ไมต่อ้งคลกิ 
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  3.5 คากอสรางรั้ว ถนน รางระบายน้ำ 
   ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ แกไขคาขนสง (เฉพาะโรงเรียนในพ้ืนท่ีพิเศษ) แกไข
จำนวนความจำเปนควรมี และแกไขจำนวนความยาวสิ่งกอสรางที่มีแลว เปลี่ยนภาพถายโดยคลิกปุม Choose 
File เฉพาะแถวที่ตองการเปลี่ยนไฟลภาพถายเทาน้ัน ภาพถายใดที่ไมเปลี่ยน ไมตองคลิก Choose File (เลือก
ไฟล) (ไฟลแนบทุกไฟลกำหนดไมเกิน 4Mb) 

 

 4. เมื่อดำเนินการตามขอ 3 เรียบรอยแลว ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “บันทึกการแกไข” เพื่อบันทึก
ขอมูลในเว็บไซต หากขอมูลถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแจงเพื่อทราบ และกลับสูหนา
แรกของการแกไขคำขอจัดต้ังงบประมาณ 

 
 
  

 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาจัดต้ังงบประมาณ ผิดพลาด ใหคลิกปุมคำสั่ง “ลบคำขอจัดต้ัง” 
เว็บไซตจะเขาสูหนาการลบคำขอจัดต้ัง จากน้ันคลิก เลือก... ในสดมภ ลบคำของบประมาณ ใหตรงกับช่ือ
โรงเรียนที่ตองการ 

 
 

การลบคำขอจัดต้ังงบประมาณ 
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 2. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกรายการที่ตองการลบ โดยคลิก เลอืก... ในสดมภ ลบคำ
ของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 
 3. เว็บไซตจะเขาสูหนาการลบคำขอจัดต้ังงบประมาณ 

 
ใหผูใชตรวจสอบช่ือโรงเรียนประสบภัยพิบัติและรายการ หากตองการลบใหคลิกปุมคำสั่ง “ยืนยันการลบ” 
เว็บไซตจะลบคำขอจัดต้ังงบประมาณออกจากเว็บไซต 

(หาก สนผ. รับทราบการบันทึกขอมูลแลว จะไมสามารถลบคำขอจดัตั้งงบประมาณได) 
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 จากหนาหลักของเว็บไซตเมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง “แสดงขอมูล” เว็บไซตจะแสดงหนารองแสดง
ขอมูล เพื่อใหผูใชตรวจสอบการบันทึกขอมูลในเว็บไซต โดยจะมีเมนูรอง 3 เมนู ประกอบดวย “แสดงโรงเรียน
ประสบภัย” “แสดงคำขอจัดต้ังคาครุภัณฑ” และ “แสดงคำขอจัดต้ังคาสิ่งกอสราง” 

 
 

 
 1. คลิกปุมคำสั่ง “แสดงโรงเรียนประสบภัย” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกโรงเรียนโดย
คลิก เลือก... ในสดมภ แสดง ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ โดยตัวอักษรสีดำ หมายถึง สพฐ. ยังไมรับทราบการ
บันทึกขอมูล ตัวอักษรสีน้ำเงิน หมายถึง สพฐ. รับทราบการบันทึกขอมลูแลว 

 

 2. เมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... เว็บไซตจะแสดงหนารายละเอียดโรงเรียนประสบภัยพิบัติ 

 
 

ผูใชสามารถคลิกดูรายละเอียดไฟลแนบในแตละรายการ โดยเมื่อคลิกปุมคำสั่งดานหลังขอ 2 - 7 เว็บไซตจะ
แสดงเอกสารในหนาตางใหม 
 
 

การใชง้านเมนู “แสดงข้อมูล” 

แสดงโรงเรียนประสบภัย 
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 1. คลิกปุมคำสั่ง “แสดงคำขอจดัต้ังคาครุภัณฑ” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกโรงเรียน
โดยคลิก เลือก... ในสดมภ แสดงคำของบประมาณ ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ  

 

 2. เว็บไซตจะแสดงคำขอต้ังคาครุภัณฑทุกรายการของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 ใหผูใชคลิก 
เลือก... ในสดมภ แสดงคำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 

 3. เว็บไซตจะแสดงรายละเอียดคำขอต้ังคาครุภัณฑรายการที่ตองการ 

 
 

ผูใชสามารถคลิกดูรายละเอียดไฟลแบบ 3-2, 3-3 โดยเมือ่คลิกปุมคำสั่งดานหลังขอความเว็บไซตจะแสดง
เอกสารในหนาตางใหม 
 
 

 
 1. คลิกปุมคำสั่ง “แสดงคำขอจดัต้ังคาสิ่งกอสราง” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือก
โรงเรียนโดยคลิก เลือก... ในสดมภ แสดงคำของบประมาณ ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ  

 

แสดงคำขอจัดต้ังค่าครุภัณฑ ์

แสดงคำขอจัดต้ังค่าส่ิงก่อสร้าง 
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 2. เว็บไซตจะแสดงคำขอต้ังคาสิ่งกอสรางทุกรายการของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 ใหผูใชคลิก 
เลือก... ในสดมภ แสดงคำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 

 

 3. เว็บไซตจะแสดงรายละเอียดคำขอต้ังคาสิ่งกอสรางรายการที่ตองการ 

 
ผูใชสามารถคลิกดูรายละเอียดไฟลแบบ ปร.โดยเม่ือคลิกปุมคำสั่งดานหลังขอความเว็บไซตจะแสดงเอกสารในหนาตางใหม 
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 จากหนาหลักของเว็บไซตเมื่อผูใชคลิกปุมคำสั่ง “พิมพรายงาน” เว็บไซตจะแสดงหนารองแสดง
ขอมูล เพื่อใหผูใชพิมพรายงานออกทางเครื่องพิมพ โดยจะมีเมนูรอง 3 เมนู ประกอบดวย “พิมพโรงเรียน
ประสบภัย” “พิมพคำขอจัดต้ังคาครุภัณฑ” และ “พิมพคำขอจัดต้ังคาสิ่งกอสราง” 

 
 
 
 1. คลิกปุมคำสั่ง “พิมพโรงเรียนประสบภัย” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกโรงเรียนโดย
คลิก เลือก... ในสดมภ พิมพรายงาน ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ  

 

 2. เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับพิมพรายงานโรงเรียนประสบภัยพิบัติ ใหผูใชสั่งพิมพรายงานออก
ทางเครื่องพิมพ  
 
 
 1. คลิกปุมคำสั่ง “พิมพคำขอจัดต้ังคาครุภัณฑ” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกโรงเรียน
โดยคลิก เลือก... ในสดมภ พิมพคำของบประมาณ ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ  

 

 2. เว็บไซตจะแสดงหนาคำขอคาครุภัณฑทุกรายการของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 ใหผูใช
ดำเนินการดังน้ี 

 

 
  2.1 คลิกปุมคำสั่ง “พิมพสรุปคำขอจัดต้ังงบประมาณของโรงเรียน(ชื่อโรงเรียน)” 
  2.2 คลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ พิมพคำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 
ครบตามจำนวนรายการครุภัณฑที่ขอจัดต้ัง 

 
 
 
 

การใชง้านเมนู “พิมพ์รายงาน” 

พิมพ์โรงเรียนประสบภัย 

พิมพ์คำขอจัดต้ังคา่ครุภัณฑ ์
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 1. คลิกปุมคำสั่ง “พิมพคำขอจัดต้ังคาสิ่งกอสราง” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลือกโรงเรียน
โดยคลิก เลือก... ในสดมภ พิมพคำของบประมาณ ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ  

 

 2. เว็บไซตจะแสดงหนาคำขอคาสิ่งกอสรางทุกรายการของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 ใหผูใช
ดำเนินการดังน้ี 

 

 
  2.1 คลิกปุมคำสั่ง “พิมพสรุปคำขอจัดต้ังงบประมาณของโรงเรียน(ชื่อโรงเรียน)” 
  2.2 คลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ พิมพคำของบประมาณ ใหตรงกับรายการที่ตองการ 
ครบตามจำนวนรายการสิ่งกอสรางที่ขอจัดต้ัง 

 
 

 หลังจากผูใชพิมพรายงานออกทางเครื่องพิมพและผูที่เกี่ยวของลงนามรับรองในเอกสารเรียบรอย
แลว ใหผูใชสแกนเอกสารทุกรายการตามที่ไดดำเนินการในเมนูหลัก “พิมพรายงาน” โดยเมนูหลัก “การนำเขา
ไฟล” จะมีเมนูรอง 2 เมนู ประกอบดวย เมนู “นำเขาไฟลคำขอจัดตั้งงบประมาณ” และเมนู “เปลี่ยนแปลง
ไฟลคำขอจัดต้ังงบประมาณ” 

 
 
 
 1. จัดเตรียมเอกสารสำหรับนำเขา ประกอบดวย 
  1.1 หนังสือราชการที่นำสง สพฐ. 
  1.2 รายงานโรงเรียนประสบภัยพิบัติ 
  1.3 สรุปคำขอจัดต้ังงบประมาณคาครุภัณฑของโรงเรียนและเอกสารคำขอจำแนกรายการทุก
รายการ (ถามี) 
  1.4 สรุปคำขอจัดต้ังงบประมาณคาสิ่งกอสรางของโรงเรียนและเอกสารคำขอจำแนกรายการ
ทุกรายการ (ถามี) 
  1.5 สแกนเอกสารตามขอ 1.1-1.4 บันทึกไฟลเปน PDF มีขนาดไมเกิน 4Mb เพียงไฟลเดียว 

พิมพ์คำขอจัดต้ังคา่ส่ิงก่อสร้าง 

การใชง้านเมนู “นำเข้าไฟล์คำขอ” 

นำเข้าไฟล์คำขอฯ 
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 2. คลิกปุมคำสั่ง “นำเขาไฟลคำขอจัดต้ังงบประมาณ” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชเลอืก
โรงเรียนโดยคลิกปุมคำสั่ง เลอืก... ในสดมภ นำเขาไฟลคำขอจัดต้ัง ใหตรงกับโรงเรียนที่ตองการ 

 

 3. เว็บไซตจะแสดงหนานำเขาไฟลคำขอจัดต้ังงบประมาณ  

 

ใหผู ใชปอนเลขที่หนังสือราชการและวัน เดือนป ของหนังสือราชการ ที่ สพท. นำสง สพฐ. และคลิกปุม 
Choose File (เลือกไฟล) เพื่อคนหาไฟลตามขอ 1.4 จากนั้นคลิกปุมคำสั่ง “บันทึกการนำเขาไฟล” เว็บไซต
จัดเก็บไฟล หากขอมูลถูกตองสามารถบันทึกสำเร็จเว็บไซตจะมีหนาตางแสดงรายละเอียดการนำเขา 

 
ผูใชสามารถคลิกดูรายละเอียดไฟลเอกสารนำสงไดโดยโดยเมื่อคลิกปุมคำสั่งดานหลังขอความไฟลเอกสารนำสง
เว็บไซตจะแสดงเอกสารในหนาตางใหม 
 
 
 1. กรณีที่ผูใชตรวจสอบแลวพบวาปอนขอมูลประกอบคำขอหรือแนบไฟลผิดพลาด ใหแกไขโดย 
คลิกปุมคำสั่ง “เปลี่ยนแปลงไฟลคำขอจัดตั้งงบประมาณ” เว็บไซตจะเขาสูหนาการเปลี่ยนแปลงการนำเขา 
จากน้ันคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ เปลี่ยนแปลงไฟลคำขอจัดต้ัง ใหตรงกับช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 
 
 
 
 
 

เปล่ียนแปลงไฟล์คำขอฯ 
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 2. เว็บไซตจะแสดงหนาเปลี่ยนแปลงไฟลคำขอจัดต้ังงบประมาณ  

 
ผูใชสามารถแกไขรายละเอียดที่ตองการ ตรวจสอบไฟลเอกสารนำสงที่แนบในระบบแลว โดยคลิกทีปุ่มคำสั่ง 
สามารถเปลี่ยนเอกสารแนบโดยคลิกปุม Choose File หากไมเปล่ียน ไมตองคลิก Choose File (เลือกไฟล) จากน้ันคลิก
ปุมคำสั่ง “บันทึกการแกไข” เว็บไซตจัดเก็บไฟล หากขอมลูถูกตองสามารถบันทึกสำเรจ็เว็บไซตจะมีหนาตาง
แสดงรายละเอียดการนำเขา 

 
 

 
 หากผูใช Login เขาใชงานแลวพบวาที่หนาหลักของเว็บไซต มีขอความสีแดงกระพริบ แสดงวา มี
โรงเรียนประสบภัยพิบัติไดรับการจัดสรรงบประมาณจาก สพฐ. ซึ่งบุคลากรผูรับผิดชอบใน สนผ. ไดบันทึกผล
การจัดสรรเขาเว็บไซต  

 
ขอความกระพริบจะประกอบดวย 
 1. ไดรับจัดสรรงบประมาณคาครุภัณฑเพ่ิมเติมจาก สนผ. 
 2. ไดรับจัดสรรงบประมาณคาสิ่งกอสรางเพ่ิมเติมจาก สนผ. 
 3. ไดรับจัดสรรงบประมาณคาครุภัณฑและคาสิ่งกอสรางเพ่ิมเติมจาก สนผ. 
ผูใชสามารถเขาไปตรวจสอบรายการที่ไดรับจัดสรรและคลิกรับทราบผลการจัดสรรได โดยจากเมนูหลัก ใหคลิก
ปุมคำสั่ง “การไดรับจัดสรร” 
โดยจะมีเมนูรอง 2 เมนู ประกอบดวย “ไดรับจัดสรรคาครุภัณฑ” และ “ไดรับจัดสรรคาที่ดินและสิ่งกอสราง” 

 
เมื่อผูใชเขาสูหนาการไดรับจัดสรร เว็บไซตจะมีขอความสีแดงกระพริบแจงใหทราบเชนเดียวกัน 
 
 

การใชง้านเมนู “การได้รับจัดสรร” 
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 1. การเขาไปเพื่อตรวจสอบการไดรับจัดสรรงบประมาณ ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “ไดรับจัดสรรคา
ครุภัณฑ” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ แสดงการไดรับจัดสรร ใหตรงกับช่ือ
โรงเรียนที่ตองการ 

 
 2. เว็บไซตจะแสดงรายการที่ไดรับจัดสรรงบประมาณของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 โดยตัวอักษร
สีดำ หมายถึง สพท. ยังไมรับทราบการจัดสรร ตัวอักษรสีน้ำเงิน หมายถึง สพท. รับทราบการจัดสรรแลว 

 
 3. ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ แสดงการไดรับจัดสรร ใหตรงกับชื่อรายการที่ตองการ 
เว็บไซตจะแสดงรายละเอียดการจัดสรร  
 

 

 4. ใหผูใชรับทราบผลการจัดสรรโดยคลิกปุมคำสั่ง “คลิกเพ่ือรับทราบผลการจัดสรร” เว็บไซตจะ
บันทึกการรับทราบของ สพท.  

 
 

 
 
 
 
 
 

ได้รับจัดสรรครุภัณฑ ์
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 1. การเขาไปเพื่อตรวจสอบการไดรับจัดสรรงบประมาณ ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง “ไดรับจัดสรรคา
สิ่งกอสราง” เว็บไซตจะแสดงหนาสำหรับผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ แสดงการไดรับจัดสรร ใหตรงกับ
ช่ือโรงเรียนที่ตองการ 

 
 2. เว็บไซตจะแสดงรายการที่ไดรับจัดสรรงบประมาณของโรงเรียนที่เลือกตามขอ 1 โดยตัวอักษร
สีดำ หมายถึง สพท. ยังไมรับทราบการจัดสรร ตัวอักษรสีน้ำเงิน หมายถึง สพท. รับทราบการจัดสรรแลว 

 
 3. ใหผูใชคลิกปุมคำสั่ง เลือก... ในสดมภ แสดงการไดรับจัดสรร ใหตรงกับชื่อรายการที่ตองการ 
เว็บไซตจะแสดงรายละเอียดการจัดสรร  
 

 

 4. ใหผูใชรับทราบผลการจัดสรรโดยคลิกปุมคำสั่ง “คลิกเพ่ือรับทราบผลการจัดสรร” เว็บไซตจะ
บันทึกการรับทราบของ สพท.  

 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

ได้รับจัดสรรส่ิงก่อสร้าง 

แจ้งปัญหาหรือเสนอแนะการใช้งานไดท่ี้ 

e-Mail : jobobec@hotmail.com 
 


